Revisionsassistent*in
Weitere Informationen und Ausbildungsbetriebe unter https://www.berufeerleben.at/berufe/2022

Revisionsassistent*innen arbeiten in Wirtschaftstreuhand- und Steuerberatungsunternehmen. Sie unterstitzen inre Vorgesetzten (z. B. Revisor*innen,
Wirtschaftstreuhander*innen, Steuerberater*innen) bei der laufenden Betreuung der Klientinnen und Klienten, bei Prifungen und Revisionen und allen damit
verbundenen Aufgaben und Tatigkeiten. Sie besuchen teils eigenverantwortlich, teils gemeinsam mit den Wirtschaftsprifer*innen und Steuerberater*innen
Betriebe in denen Revisionen durchgefihrt werden wie z. B. Gewerbebetriebe, Industrie- und Handelsbetriebe, aber auch gemeinnitzige Vereine und

Organisationen oder 6ffentliche Institutionen.

Sie priUfen die Buchhaltung, Bilanzierung und Kostenrechnung und ermitteln Kennzahlen zur Effizienz und Wirtschaftlichkeit der betrieblichen Ablaufe. Sie werten
die gepriften Daten, Bilanzen und Kennzahlen aus und verfassen darUber Gutachten und Berichte, welche sie abschlieBend mit der Unternehmensleitung und

dem Management betroffener Fachbereiche besprechen.

Fachkompetenz:
¢ Anwendung und Bedienung digitaler Tools
¢ Datensicherheit und Datenschutz
e gute Beobachtungsgabe

e gute Deutschkenntnisse

* Belastbarkeit / Resilienz

e Beurteilungsvermdgen / Entscheidungsfahigkeit
o Flexibilitdt / Veranderungsbereitschaft

e Freundlichkeit

® Rechtshewusstsein

¢ Verschwiegenheit / Diskretion

e gute rhetorische Fahigkeit Weitere Anforderungen:

* gutes Gedachtnis « gepflegtes Erscheinungsbild

* mathematisches Versténdnis « Mobilitat (wechselnde Arbeitsorte)

e schriftliches Ausdrucksvermdogen Methodenkompetenz:
e wirtschaftliches Verstandnis )

e komplexes / vernetztes Denken

Sozialkompetenz:
P e Koordinationsfahigkeit

* Argumentationsfahigkeit / Uberzeugungsfahigkeit « logisch-analytisches Denken / Kombinationsfahigkeit

* Aufgeschlossenheit « Organisationsfahigkeit
e Kommunikationsfahigkeit
o Konfliktfahigkeit

e Kontaktfreude

e Problemlosungsfahigkeit
e systematische Arbeitsweise

e unternehmerisches Denken
e Kund*innenorientierung

e Verhandlungsgeschick
Selbstkompetenz:

e Aufmerksamkeit

¢ bei Revisionen und Betriebsprifungen in Unternehmen und 6ffentlichen e gemeinsam mit den Revisor*innen oder Wirtschaftsprifer*innen Revisions-
Institutionen mitarbeiten Gutachten und Revisions-Berichte verfassen

e BetriebsbUcher, Buchhaltungsunterlagen, Rechnungen, Belege,
Kassabicher usw. prifen

e Ergebnisse und Berichte mit der Unternehmensleitung besprechen

e Verbesserungsvorschlédge erarbeiten und besprechen
* Jahresabschlusse (Bilanzen, Gewinn- und Verlustrechnungen) und ¢ Dokumentationen erstellen, betriebliche Kennzahlen berechnen
Kennzahlen prifen '

* Betriebsbesichtigungen durchfihren, betriebliche Prozesse und Abléufe * Statistiken und Tabellen erstellen und prasentieren

dokumentieren e Fachliteratur, Gesetzestexte studieren fUhren
e betriebliche Prozesse und Ablaufe auf Effizienz und Wirtschaftlichkeit * bei der Beratung von Kund*innen (Geschéftsleiter*innen, Manager*innen,
prufen Vorstande) mitarbeiten

¢ bei Abschlussprifungen bei Kapitalgesellschaften mitarbeiten

e Steuererkldarungen, Vermdgensaufstellungen und Steuerbescheide prifen
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