
Pädagogischer Assistent / Pädagogische Assistentin (PA)
Weitere Informationen und Ausbildungsbetriebe unter https://www.berufeerleben.at/berufe/2626

Berufsbeschreibung

Pädagogische Assistentinnen und Assistenten (PA) arbeiten in Teams mit Pädagoginnen und Pädagogen in unterschiedlichen institutionellen Settings: in

Kindergruppen, Kindergärten, Lerngruppen, Nachhilfeinstituten, Schulen für verschiedene Altersgruppen, in der Nachmittagsbetreuung oder in Institutionen der

staatlichen oder privaten Weiter- und Fortbildung.

Ihre Aufgabe ist es, die Arbeit von Pädagoginnen und Pädagogen in unterschiedlicher Weise zu unterstützen: je nach konkreter Qualifikation helfen sie eher bei

Verwaltungsarbeiten im Büro mit, arbeiten an der Entwicklung und Bereitstellung von pädagogischen Arbeitsmaterialien oder sie assistieren unmittelbar im

pädagogischen Bereich: bei der Betreuung von Kindern und Jugendlichen, in der Beaufsichtigungen, Unterstützung von Lernprozessen usw.

Anforderungen

Fachkompetenz:

Datensicherheit und Datenschutz

didaktische Fähigkeiten

gute Beobachtungsgabe

Sozialkompetenz:

Aufgeschlossenheit

Bereitschaft zum Zuhören

Einfühlungsvermögen

Kommunikationsfähigkeit

Kontaktfreude

Motivationsfähigkeit

soziales Engagement

Selbstkompetenz:

Aufmerksamkeit

Begeisterungsfähigkeit

Beurteilungsvermögen / Entscheidungsfähigkeit

Freundlichkeit

Geduld

Verschwiegenheit / Diskretion

Weitere Anforderungen:

gepflegtes Erscheinungsbild

Methodenkompetenz:

Koordinationsfähigkeit

Organisationsfähigkeit

Problemlösungsfähigkeit

Tätigkeiten und Aufgaben

Verwaltungsaufgaben wie z. B. Schriftverkehr und Telefonate durchführen,
Termine vereinbaren, Ablage organisieren, Informationen zusammenstellen
und verteilen

Unterlagen, Materialien für die pädagogischen Fachkräfte vorbereiten und
zusammen stellen

Besprechungen organisieren, vor- und nachbereiten

Materialbedarf (Büromaterialien, pädagogische Materialien) erheben und
Materialien bestellen

Besucher/innen empfangen, Anliegen klären und an die richtigen Stellen
weiterleiten

bei der Betreuung und Beaufsichtigung von Kindern und Jugendlichen
unterstützen

Kinder, Jugendliche und Erwachsene in Lernprozessen unterstützen

Besondere Spezialisierungsbereiche, beispielsweise:

Sonder- und Heilpädagogik, Inklusive Sozialpädagogik: bei der Betreuung
von Menschen mit Verhaltensauffälligkeiten oder Behinderungen
unterstützen

Sozialpädagogik: bei der Betreuung gesellschaftlich benachteiligte oder
beeinträchtigte Menschen unterstützen

bei Tätigkeiten in der Kinder- und Jugendarbeit, im psychosozialen Dienst
unterstützen

bei Tätigkeiten in der Freizeitgestaltung in der Altenhilfe unterstützen

Schulpädagogik: bei der Betreuung von Kindern und Jugendlichen, bei der
Begleitung von Lernprozessen unterstützen

Freizeit- und Spielpädagogik: bei der Gestaltung und Betreuung von
Freizeit- und Animationsprogrammen mitarbeiten

Erwachsenenbildung: bei der Durchführung von Schulungsmaßnahmen
und Fortbildungskursen in Weiterbildungseinrichtungen unterstützen
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