VORARLBERGER Lehrberuf Berufsbereich: 4.3 ’
BERUFSPROFILE Organisation, Management ’ a-

Beratung fiir Bildung und Beruf

Betriebsdienstleistungskaufmann/-frau

Meine
Interessen

Ich bin
interessiert an

Kurzinfo

haus- und betriebswirtschaft-
lichen Themen

 Organisation, Planung und
Koordination

Mein BerUfsa”tag « regelmaRigem Kontakt und

dem Umgang mit Menschen

* ich manage kaufmannisch- DaS ISt
administrative Ablaufe mEi ne Arb9|t

* ich erstelle Dienstplane fir
das Personal Als Betriebsdienstleistungskaufmann/-frau manage ich kaufmannisch-

* ich stehe in Kontakt mit Heimbe- administrative Aufgabengebiete von Krankenhausern, Sozialzentren
wohner/innen, Patient/innen und und Pflegeheimen, Bildungsinstitutionen und anderen gemeinnutzigen
Besucher/Innen und sorge als Institutionen im Bereich Jugend- und Seniorenbetreuung. Zu den viel-
Allrounder/in fir deren Wohlbefinden seitigen Aufgaben zahlen Einkauf und Lagerhaltung, Buchhaltung,

* ich veranlasse Reparaturen Personalwirtschaft, d.h., ich plane, organisiere und Gberwache den
und Reinigungsarbeiten reibungslosen Ablauf. Im Biromanagement arbeite ich mit speziellen

* ich erledige den Schriftverkehr und Computerprogrammen und flhre beispielsweise Lagerkarteien,
dokumentiere die Betriebsablaufe Bestellverzeichnisse und Mentiplane. Die Hygienevorschriften fur die

* ich ermittle den Warenbedarf, Bereiche Lebensmittellagerung und -verarbeitung sind von mir zu berlck-
hole Angebote ein sichtigen und ich koordiniere die Gestaltung und Dekoration der Betriebs-

* ich handle Lieferbedingungen aus, raumlichkeiten. Ich arbeite die meiste Zeit im Buro, aber auch in allen
fihre Bestellungen durch und kont- anderen Raumlichkeiten des Betriebes. Wahrend des Arbeitsalltags habe
rolliere die richtige Warenlagerung ich Kontakt zu Patient/innen, Kund/innen sowie zu Lieferant/innen und

Kolleg/innen aus samtlichen Bereichen.

Ich kann mich im Bereich der Pflege von Menschen weiterentwickeln.

EUROPAISCHE UNION

WK OILINN GG

Europaischer Fonds
fir regionale Entwicklung  wierscuarvsxanmen vorancazae



BETRIEBSDIENST- Lehrberuf Berufsbereich: 4.3 ’
LEISTUNGSKAUFMANN/-FRAU Organisation, Management H

Beratung fiir Bildung und Beruf
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. Anni iten erledigen
Dienstpline ma T kaumannische Arbeiten g

\ //

AU Sb| |d u ngSkO m binatio n Wer den Beruf ,Pflegeassistenz” anstrebt, kann dies in Vorarlberg in einem Projekt
mit Pflegeassistenz

in Kombination mit dem Lehrberuf ,Betriebsdienstleistung” machen. (3 Jahre Lehre
Betriebsdienstleistung in einer sozialen Einrichtung wie Krankenhaus oder Sozial-
zentrum und anschlieRend 1 Jahr Lehrgang zur Pflegeassistenz in einer Gesund-
heits- und Krankenpflegeschule). Projektkoordination: AQUA-Mhle Frastanz.

AUSBILDUNG s VERWANDTE LEHRBERUFE
T s

Lehrzeit Eigenschaften

3 Jahre * Blrokaufmann/-frau
* Hotel- und Gastgewerbeassistent/in
aﬁg HeiEEE e Willst du folgende » Hotelkaufmann/-frau
Sl Re T Eigenschaften einsetzen « Betriebslogistikkaufmann/-frau
Anzahl der Lehrlinge und erweitern? » GroRhandelskaufmann/-frau
@ in Vorarlberg » Mobilitdtsservicekaufmann/-frau
30 (4 m/ 26 w) + kaufmannisches Verstandnis » Personaldienstleistung
Weiterentwicklung Organisationstalent » Reiseblroassistent/in
a . Lehre und Matura IT-Kenntnisse * Verwaltungsassistent/in

* Spezialisierung: Buchhaltung, kompetentes Auftreten

Personalverrechnung, und weitere kaufméannische Berufe

Betriebswirtschaft, Facility + Freundlichkeit

Management sorgfaltiges Arbeiten

« Pflegeassistenz Teamfahigkeit
Hygienebewusstsein
Selbstandigkeit (bei der soziales Engagement
Erflllung bestimmter e —
Voraussetzungen): .
) S0 berufsprofile.at
Facility Management b 2 f t
Buchhaltung I10.4
Stand Oktober 2017 / © bifo Die Fotos der Vorarlberger Berufsprofile wurden uns freundlicherweise zur Verfiigung gestellt von:

berufskunde.com, bic.at, skills und Vorarlberger Betrieben in Zusammenarbeit mit der WKV und der WKO



